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1. OBIIIASI XAPAKTEPUCTHUKA PABOYEH ITPOT'PAMMBI JJUCITUITIJIMHBI
OI1.05 JoxkymeHTAlIMOHHOE o0ecnevyeHre YIPaBJIeHUs

1.1. MecTO JTUCUHMIJIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHOM 00pa30BaTe/ibHOI MPOrpaMMbi:
Hucuumuna OI1.05 JlokymMeHTalmoHHOe 00ecrieueHe YIpaBIeHUs ABISIETCs 0053aTeIbHOM
4acThl0  00menpodecCHOHATBHOTO IMKJIa OCHOBHOM  00pa30BaTeNbHOW MpOrpaMMbl B
cootBercTBUU ¢ PI'OC mno cnenuanbHocTH 35.02.05 ToBapoBeaeHHE M IKCIEPTH3a KauyecTBa
MOTPEOUTETHCKIX TOBAPOB.
Ocoboe 3HaYeHre JUCUUIUIMHA uMeeT npHu ¢popmupoBanuu u pazsutuu OK 1. — OK 9; JIP 1
-15 1K 1.1.-TIK 1.4,; TIK 2.1. - TIK 2.3.; TIK 3.1. - TIK 3.5.

1.2. Heab ¥ mu1aHupyemble pe3yJbTaThl 0CBOEHM S JUCHUIIJIMHBI:
B paMkax mporpaMmbl AUCHUIUIMHBI 00yYarOIIMMUCS OCBAaUBAIOTCS YMEHUS U 3HAHUS:

Kon VYmMmenusa 3Hanug
1K, OK, JIP
[K1.1.-TIK 1.4. |- odopMiasaTe © TPOBEPSTH | - OCHOBHBIE TOHATHS, IICJIH, 3a/1a91 U
K 2.1. -1IK 2.3. | npaBUJIBHOCTh oopMIIeHHS | TPUHIUIIBI TOKYMEHTALIMOHHOTO
IIK 3.1. - TIK 3.5. | 1OKyMEHTalKx B COOTBETCTBUHU C | 0OECIICUEHUs YIIPABICHUS;
OK1.-0OK9 YCTQHOBJICHHBIMH TPEOOBAHUSAMH, | - CHCTEMBI IOKyMEHTAIIHOHHOTO
JIP1-15 B TOM  4YHCJIE  UCIONB3YS | 00ECTICUCHUsI YIIPaBICHUS, UX
UH(POPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH; aBTOMAaTU3ALHIO;

- OCYIIECTBIATH | - KIaCCHU(UKAIMIO JOKYMEHTOB,;
aBTOMATH3UPOBAHHYIO 00paboTKy | - TpeOOBAaHMUS K COCTABICHUIO U

JIOKYMEHTOB; o(opMIICHHIO TOKYMEHTOB;

- OCYLIECTBIISITh XpPaHEHUE U | - OPraHU3ALUIO JOKYMEHT0000poTa:
MOMCK JOKYMEHTOB; npueM, o0paboTKy, perucTpaIuio,

- HCIIOJIb30BAThL | KOHTPOJIb, XpaHCHUC JOKYMCHTOB,
TEJIEKOMMYHHUKAIIHOHHBIE HOMEHKJIATYpY AeIl.

TEXHOJIOTUHU B SJICKTPOHHOM

JIOKYMEHTO00O0POTE.

1.3. Koin4ecTBO 4acoB Ha 0OCBOEHHE NIPOTPAMMBbI 1M CHMIIJIMHBI:
MaKCUMaJIbHOW ydeOHOU Harpy3ku obydaromierocst 102 gac., B ToMm uucie:
00s13aTenbHOM ayIUTOPHOM yueOHOM Harpy3ku oOydaromierocst 68 yacos;
CaMOCTOATENIbHON paboThl oOyuaromierocs 28 yac.;

KOHCYJIbTaIuu 6 yac.
dopma aTTecTalum 3a4eT

2 TemaTuuyeckuii MIaH AU CHUATLTHHBI

Paznen 1. JlokymeHTHpOBaHHE YIPABICHUECKOMN IEATEIILHOCTH

Tema 1.1 JlokyMeHT, ero onpeaeneHue, BUIbl JOKYMEHTa

Paznen 2. Cucrema opraHu3aliiOHHO-PACIOPSANTEILHOM JOKYMEHTAIIUT
Tema 2.1 OcHOBHBIE PEKBU3HUTHI JOKYMEHTOB, (POPMYJISIp JOKYMEHTA

Tema 2.2 JlenoBast KOppeCTOHACHIIHS

Tema 2.3 CoctaB u npasuia opopMIEHHS PACHOPAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB
Tema 2.4 CoctaB u npaBuia 0pOpMIICHHUS CITPABOYHO-UH(POPMAITMOHHON JOKYMEHTAIIUN
Tema 2.5 JlokyMeHTHpOBaHHE PaOOTHI C IEPCOHATIOM

Paznen 3. JloroBopHO-TIpaBOBast TOKyMEHTAITHS

Tema 3.1 JlokymeHTaIus Mo AEHEKHBIM U (PUHAHCOBBIM OTEpaIisIM
Pa3znen 4. IlpeTeH3MOHHO - HCKOBAs IOKYMEHTALUS

Tema 4.1 IIpeTeH3MOHHO - UCKOBasi TOKYMEHTAIUS

Paznen 5. TexHonmoruu a1e100pon3BOJCTBA

Tema 5.1 Opranuzanusi JOKyMEeHTOO0OpOTa. XpaHEHHE JOKYMEHTOB
Tema 5.2 Opranuzanust paboThl ¢ KOH(GHUIESHIIMATBHBIMU JTOKyMEHTaMU
Paznen 6. Texauueckue cpeacTBa 0hUCHON NeATEIHHOCTH

Tema 6.1 TexHuueckue cpecTBa, UCTIONIB3YEMbIE B IETIONPOU3BOJICTBE
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